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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si
responsabilii / ; Functia Data Semnatura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Prof. Tanasescu DIRECTOR 4.09.2020
Marilena Iris ADJUNCT
1.2. | VERIFICAT Prof. Sandu RESPONSABIL 7.09.2020
Simona C.E.AC.
1.3. | APROBAT Prof. dr. Haiducu | DIRECTOR 7.09.2020
Marian

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupai caz, Componenta Modalitatea Data la care s f‘phca
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevede-rflt-z ed}tfe? sau
reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X X 7.09.2020
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia
Revizia
... Editia 11
2n |lal

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Nr. ?COpVUI.. Compartiment | Functia Nume si D_at_a .. | Semnatura
ort. difuzarii ’ prenume primirii
1 3 4 5 6 7
1 Informare cp Presedinte Prof. dr. 7.09.2020
CP Haiducu Marian
5 Aplicare CA Presedinte Prof. dr. 7.09.2020
CA Haiducu Marian
7.09.2020
3 Arhivare Secretariat Secretar Stoica Elena
Alice
4 Evidenta Secretariat Secretar 7.09.2020
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Nr. ?COp,UI.. Compartiment | Functia Nume si D.at.a .. | Semnatura
ort. difuzarii prenume primirii
1 3 4 5 6 7
Stoica Elena
Alice

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitatile de izolare a prescolarilor si a elevilor bolnavi, in vederea asigurarii conditiilor de
siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;
- a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, In
luarea deciziei.

5.  DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din
unitatea scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. I/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sdnatate publica

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curdtenia si dezinfectia in unitatile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2


http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/229695
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1  Definitii

Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

PO — Procedura operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane

R.O.F.U.I.P. - Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de Invatdmant in invatamantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistentmedical

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Izolarea prescolarilor si a scolarilor se aplica in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs
simptomatologie de tip respirator (de exemplu, tuse, dificultati in respiratie) sau alte simptome de boala
infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare generala modificata).

8.2. Protocol de izolare a copiilor bolnavi

- Cadrul didactic care a constatat ca un prescolar/elev este bolnav il va conduce imediat in sala 11, Etajul 11,
unde copilul va fi izolat de restul elevilor, apoi va anunta responsabilul coordonator al activitatii de prevenire
a infectiei cu SARS CoV-2.

- Responsabilul coordonator al activitdtii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2 va informa parintii
copilului bolnav.

- Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pana cand va fi preluat si
va pdrasi unitatea de invatamant insotit.
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- Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu strictete.

- Se va deschide o fereastra pentru aerisire.

- Daca pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si dezinfectat,
folosind produse de curatare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva.

- Nu se va transporta elevul pana la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la medicul de familie, farmacie,
serviciul de urgenta sau spital, decat in situatia In care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va
apela serviciul de urgenta 112.

- Persoana care ajuta elevul izolat trebuie sa poarte masca si se va spala bine pe maini timp de minimum 20
de secunde.

- Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul de a
transmite infectia la alte persoane.

- Elevul va reveni la scoald cu adeverinta medicala, eliberata de medicul curant/medicul de familie, cu
precizarea diagnosticului.

- Parintele poate solicita participarea copilului la ore numai online, in baza unei declaratii pe propria
raspundere si a unui document medical justificativ.

9. Responsabilitati :

Responsabil de proces = director
Echipa de proces cadre didactice
= responsabilul cu activitatea de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2

10.Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.



