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MIHAI EMINESCU
Nr. 3475/25.11.2024
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ANUNT

A.) Scoala Gimnaziald ,,Mihai Eminescu” cu sediul in Pitesti, str. Tineretului, nr.4, organizeaza
concurs pentru ocuparea pe duratd nedeterminatd, a urmdtorului post contractual, H.G. nr.
1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: Informatician, Compartimentul Secretariat, post vacant, pe perioada
nedeterminati, timp de lucru-8 ore pe zi -40 pe siptimani (8.00-16.00)

3. Gradul/Treapta profesionala: I S

4. Scopul principal al postului: Asigurarea bunei desfasuriri a activitatii din unitatea de
invatamant
5. Numarul de posturi: 1

B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35
din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 din H.G. 1336/2022;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

€) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberata de citre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentalad din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legeanr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire
la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
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precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatimant, sanitate sau protectie sociald, precum si orice
entitate publica sau privati a cirei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta,
persoane cu dizabilitti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea
fizicd sau evaluarea psihologic a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Candidatii vor depune dosarele de concurs la secretariatul Scolii Gimnaziale ,Mihai
Eminescu” , cu sediul in localitatea Pitesti, strada Tineretului, nr. 4, in perioada 25 noiembrie
2024-06 decembrie 2024, intre orele 13.00-15.00.

Relatii suplimentare la sediul unitatii si la numarul de telefon 0348 439 707.

La depunerea dosarelor actele previzute la pet B) lit. b)-e), vor fi prezentate si in original
in vederea verificirii conformititii copiilor cu acestea.
Restul documentelor se vor depune in original!

Concursul va consta in:

a) Selectia dosarelor de inscriere: 9 decembrie 2024, ora 12.00
b) Proba scrisa: 17 decembrie 2024, ora 09.00

¢) Proba practica: 18 decembrie 2024, ora 09.00

d) Proba interviu: 19 decembrie 2024, ora 09.00

C.) Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare, si
cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetafenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savdrsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
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contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:

* Studii superioare de lungi duraté in specialitatea postului (finalizate cu diploma3);
e Vechime in specialitatea studiilor: minim 5 ani;

* Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Avansate,
Administrare Retea (Word, Excel, Internet, Posta Electronica), Utilizare programe IT;
* Disponibilitate la timp de lucru in doud schimburi si pentru munca in echipi;

Toate probele se vor sustine la sediul Scolii Gimnaziale »Mihai Eminescu” din Strada
Tineretului nr. 4, Pitesti.
Candidatii se vor prezenta avand asupra lor actul de identitate (C.I./B.I.)

D.) Tematica:

Retele de comunicare LAN, WAN, Internet, Intranet, protocoale, arhitecturi;
Echipamente de retea si comunicatie;

Instaléri si configurarari de echipamente in retelele locale structurate;

Adminstrarea retelelor de calculatoare;

Securitate si mentenantd, programe antivirus;

Cloud computing, partajarea fisierelor, stocare, lucru in cloud, backup si restaurare;

7. Instalare software (statii de lucru, imprimante). Licente;

8. Instalare si configuare Windows 10, Microsoft Office;

9. Arhitectura calculatoarelor personale, hardware, diagnosticare defecte, depanare;
10. Sisteme de operare Windows, Linux;

1'1. Suita Microsoft Office 365 ( Word, Excel, Access, Power Point, Publisher, Teams,
Onedrive) si Google Suite ( cu accent pe Classroom, Google Forms, Calendar, Drive) ;
Internet, servicii Internet;

e Creare si actualizare site-uri. Limbajul HTML;
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* Platforme educationale, administrare si configurare GSuite si ADMA;
o Utilizarea Sistemului Informatic Integrat al invatimantului din Romania (SIIIR).

Bibloigrafia:

e Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;
* Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar cu

modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin Ordinul M.E. nr. 5726/2024;

* BURAGA Sabin - 2005, Proiectarea siturilor Web - design si functionalitate, lasi,
Polirom ;

e CERCHEZ Emanuela - Internet. Utilizarea retelei Internet;

Luke Welling, Laura Thomson - Dezvoltarea aplicatiilor WEB cu PHP si MySQL, Ed.

Teora;

e ECDL Editare de Text-Microsoft Word 2016, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti;

* ECDL Ediatare de Text-Microsoft Word 2019, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti;

» ECDL Calcul tabelar - Microsoft Excel 2016, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti;

e ECDL Baze de date - Microsoft Access 2019, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti;

* ECDL Prezentiri - Microsoft PowerPoint 2016, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti;

* ECDL Web Editing-Kompozer 0.8 (format electronic), Editura Euroaptitudini S.A.
Bucuresti;

* ECDL Utilizarea computerului - Windows 10, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti;

¢ ECDL Instrumente online - Microsoft Outlook 2016;

e ECDL Online Collaboration;

» Utilizare SIIIR - https:/siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri;

* https://www.forscope.ro/asistenta-windows/ghid-de-instalare-windows.

E.) Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limita si ora péna la care se pot
depune dosarele de concurs:

Depunerea dosarelor de participare la concurs

» 25 noiembrie 2024 - 06 decembrie 2024, intre orele 13.00-15.00 la secretariatul

institufiei,

Etapa I - analiza si selectia dosarelor de participare la concurs

» 09 decembrie 2024-Analiza si selectia dosarelor, ora 12.00.

» 09 decembrie 2024-Afisarea rezultatelor initiale la proba de selectie a dosarelor, ora
13.00

» 10 decembrie 2024-Depunere contestatii selectie dosare, intre orele 12.00-13.00

» 11 decembrie 2024-Afisare rezultate dupd contestatii selectie dosare, ora 13.00

STRADA TINERETULUI, NUMARUL Y, PITEST], TELEFON/FAX: 0248 2572 771/ 0348 Y39 707
EMAIL: CONTACT@S COALAILEU, WEB: WNW.SCOALAILEU



\ii "s Y g " »
m’;{’grgz'::;;gu S‘C‘OALA GIMNAZIALA MIHAI I.'.MINI:S'C'U
Etapa a Il-a — desfisurarea probei scrise

» 17 decembrie 2024-Proba scrisc , ora 09.00

Etapa a IIl-a — afisarea rezultatelor la proba scrisd

» 17 decembrie 2024-Afisarea rezultatelor, ora 14.00
» 17 decembrie 2024- Depunere contestafii in intervalul orar 14.00-15.00
» 17 decembrie 2024- Afisare rezultate contestatii, ora 16.00
Etapa a IV-a — desfisurarea probei practice
» 18 decembrie 2024-Proba practicd, ora 09.00
» 18 decembrie 2024- Afisare rezultate , ora 14.00
» 18 decembrie 2024- Depunere contestafii in intervalul 14.00- 15.00

» 18 decembrie 2024- A lfisare rezultate contestatii, ora 16.00
Etapa a V-a — desfiisurarea interviului
» 19 decembrie 2024-Interviul, ora 09.00
» 19 decembrie 2024- Afisare rezultate . ora 12.00
» 19 decembrie 2024- Depunere contestatii in intervalul 12.00- 13.00

» 19 decembrie 2024- Afisare rezultate contestatii, ora 15.00
Afisare rezultate finale - 19 decembrie 2024, ora 15.30
NOTA:

- Conform HG 1336/2022 sunt declarati ,,admisi” la proba scrisi candidatii care
au obtinut minim 50 puncte;

- Suntdeclarati ,admisi” la proba practici candidatii care au obtinut minim 50
puncte;

- Sunt declarati »admisi” la interviu candidatii care au obtinut minim 50
puncte;

- Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionata mai sus intr-un dosar
cu sina si insotite de opis.

Relatii suplimentare la sediul Scolii Gimnaziale ,,Mihai Eminescu” Pitesti, si la numarul
de telefon 0348439707.
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