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FISA POSTULUI
INGRIJITOR

In temeiul Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, a Legii nr. 53/2003 de aprobare a
Codului Muncii cu completarile si modificarile ulterioare, Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, in temeiul contractului individual
de munci inregistrat in Registrul de evidentd a contractelor individuale de munca cu numarul ...
A S L , 8¢ incheie astizi, ..............ooounnnn. , prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele:
Compartimentul: ADMINISTRATIV
Nivelul postului: de executie
Denumirea postului :igggii_to_r
Gradul/Treapta profesionali: | M
Timp de lucru : 8 ore/zi, 40 ore pe saptamana
Functia generalia a postului : mentinerea curateniei
Cerinte:
e Vechime: minim 5 ani in munca;
e Studii: medii
* Abilitafi de munca in echipa

Relatii de serviciu :

v’ lerarhice : este subordonat directorului, administratorului de patrimoniu
v" Colaboreazi cu cadrele didactice, cu personalul serviciului secretariat si bibliotecd si cu
paznicii unitatii scolare.

Descrierea locului de munci . spatiul repartizat conform prevederilor cuprinse in normative format
din : sali de clasa, holuri, sciri interioare, cancelarie, cabinetele si birourile din unitatea de invatamant,
grupurile sanitare, curtea scolii, spatiul din exteriorul scolii situat in vecinatatea gardului.

Atributiile specifice postului respectiv :

- respectarea programului zilnic de lucru
Responsabilititi ce revin in afara orelor de curs :
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- cunoaste si respecta normele de protectie a muncii ;

- igienizeaza sectorul repartizat conform unui grafic ;

- igienizeaza zilnic salile de clasa, holuri, grupurile sanitare, cabinete, laboratoare : aerisit,
maturat si spalat ;

- matura, aeriseste si sterge praful, zilnic in clase dupa terminarea programului ;

- dezinfecteaza cu solutii specifice in vederea dezinfectiei holurile, grupurile sanitare si clasele;

- dezinfecteaza cu cloramina- zilnic grupurile sanitare, ;

- sterge praful de pe tot mobilierul, calorifere, lampi neon, Intrerupitoare ;

- intrerupe sursele de iluminat dupa terminarea programului;

- inchide geamurile si usile dupa terminarea programului ;

- efectueaza curatenie generala in scoala, pe timpul vacantelor scolare;

- Igienizeaza orice sector la nevoie ;

- foloseste dialogul civilizat in relaiile de serviciu, cu elevii si cadrele didactice :

- interzice aducerea persoanelor striine in scoala, consumul de alcool, pardsirea nemotivati a
locului de munca ;

- garanteazd : confidentialitatea, cinstea, corectitudinea, cooperarea intre colegi.

- aplica prevederile OSGG 600/2018.

In contextul raspandirii infectirii cu noul coronavirus SARS — CoV 2, sa respecte masurile de
prevenire si combatere a imbolnivirii cu COVID-19, conform Ordinului Comun MEC nr.
4276/08.05.2020 si nr 769/08.05.2020 al Ministerului Sanatitii.

Raspunderea disciplinari

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupa
sine diminuarea calificativului $i/ sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Director,
Am luat cunostint,

Angajat,
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