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A.) Scoala Gimnaziali ,Mihai Eminescu” cu sediul in Pitesti, str. Tineretului, nr.4,
organizeaza concurs pentru ocuparea pe durati nedeterminati, a urmitorului post contractual
vacant, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului: de conducere

2. Denumirea postului: Contabil sef (Administrator financiar I, S) - Serviciul Contabilitate, 1 post
vacant, pe perioadi nedeterminati, timp de lucru-8 ore/zi- 40 ore/siptimana (8.00-16.00)

3. Gradul/Treapta profesionala: I S
4. Scopul principal al postului: Activitate financiar-contabili

5. Numarul de posturi: 1

B) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform
art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 din H.G. 1336/2022;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasa ci nu s-au comis infractiuni previzute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
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J udlclare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sandtate sau protectie sociala, precum si orice entitate publica sau privati a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologici a unei persoane;

a

i) curriculum vitae, model comun european.

Candidatii vor depune dosarele de concurs la secretariatul Scolii Gimnaziale ,,Mihai
Eminescu”, cu sediul in localitatea Pitesti, strada Tineretului, nr. 4, in perioada 27 februarie 2025-
12martie 2025, intre orele 13.00-15.00.

La depunerea dosarelor actele prevazute la pct B), lit. b)-e), vor fi prezentate si in original in
vederea verificirii conformitatii copiilor cu acestea.
Restul documentelor se vor depune in original!

Concursul va consta in:

a) Selectia dosarelor de inscriere: 13 martie 2025, ora 12.00
b) Proba scrisia: 20 martie 2024, ora 09.00
¢) Interviu: 21 martie 2024, ora 09.00

Relatii suplimentare la sediul unititii si la numarul de telefon 0348 439 707.

C) Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile previzute
de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare, si cerintele
specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare:

a) are cetdfenia roména sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederileLegii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata,
cu modificarile sicompletarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
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f) nu a fost condamnaté definitiv pentru savérgirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fa{3 de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocupirii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:

o Studii superioare economice, cu diploma de licent;
e Vechime in specialitatea studiilor: minim 10 ani;

e Vechime in contabilitate bugetard: minim 5 ani;

Toate probele se vor sustine la sediul Scolii Gimnaziale ,,Mihai Eminescu” din Strada Tineretului
nr. 4, Pitesti.

Candidatii se vor prezenta cu 15 minute inainte de inceperea probelor, avind asupra lor actul de
identitate (C.1./B.1.)

D.) 1. Bibliografie pentru postul de contabil sef (administrator financiarL,S):

» Legea contabilitatii nr.82/1991 cu modificarile si completirile ulterioare;

» Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completirile ulterioare;

o Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

 OMF.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdfii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutii publice si
instructiuni de aplicare a acestuia cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rspunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor, cu moficiarile si completarile ulterioare;

» O.M.F.P. nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

e O.MF.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completirile ulterioare;

» Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare;
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. H.G‘ nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

e O.U.G. nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri sociale de sanatate cu
modificarile si completarile ulterioare;

» OMF.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii;

» H.G. nr. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor
privind naveta la si de la locul de munci a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar
din invatdmantul preuniversitar;

e OMF.P. nr. 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitate de control financiar preventiv propriu, cu modificarile
ulterioare ;

» O.M.F.P.nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autorititilor si institutiilor
publice pe perioada delegrii si detasérii in alta localitate, precum si in cazul deplasirii in
interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

» H.G.nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile publice;

e ORDIN nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Legea nr. 53/2003- Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare- republicati;

o Legea nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.E.C.T.S. 4576/230/2445/2011 pentru validarea fluxurilor financiare pentru cheltuieli de
personal in invdfamantul preuniversitar de stat, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea 360/2023 privind sistemul public de pensii, cu modificarile si completirile ulterioare;

e ORDIN nr. 5518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei — cadru de acordare a burselor, cu
modificarile si completirile ulterioare.

Tematicd pentru postul de administrator financiar:

e Organizarea contabilitatii la unitatile de invitimant, respectiv inregistririle contabile si
documentele in baza carora se fac acestea, referitor la :
- contabilitatea activelor fixe
- inregistrarea amortizarii
- inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
- contabilitatea decontérilor cu personalul;
- contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
- operatiunile privind decontérile cu furnizorii;
- operatiunile privind decontérile cu clientii;
- conturi la Trezoreria Statului i banci;
- Acordarea burselor gcolare si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
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Inventarierea patrimoniului institutiilor publice,

Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;
Finantarea §i baza materiala a invatamaéntului preuniversitar;

Exercitarea controlului financiar preventiv;

Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa;

incadrarea si salarizarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic din invatamantul
preuniversitar;

o EDUSAL;

E.) Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limita si ora pana la care se pot depune
dosarele de concurs:

Depunerea dosarelor de participare la concurs
» 27 februarie 2025 -12 martie 2025, intre orele 13.00-15.00 la secretariatul institutiei;

Etapa I - analiza si selectia dosarelor de participare la concurs

» 13 martie 2025-Analiza si selecfia dosarelor, ora 12.00.

» 13 martie 2025-Afisarea rezultatelor la selectia dosarelor, ora 14.00

» 13 martie 2025-Depunere contestafii selectie dosare, intre orele 14.00-15.00

» 14 martie 2025-Afisare rezultate dupd contestatii selectie dosare, ora 13.00
Etapa a Il-a — desfasurarea probei scrise

» 20 martie 2025-Proba scrisa , ora 09.00

Etapa a Ill-a — afisarea rezultatelor la proba scrisd
» 20 martie 2025-Afisarea rezultatelor, ora 13.00

*

» 20 martie 2025- Depunere contestafii in intervalul orar 13.00-14.00

» 20 martie 2025- Afisare rezultate contestatii, ora 15.00

Etapa a IV-a — desfasurarea interviului
» 21 martie 2025-Interviul, ora 09.00

» 2lmartie 2025- Afisare rezultate , ora 12.00

» 2Imartie 2025-Depunere contestafii in intervalul 12.00- 13.00
» 2lmartie 2025- Afisare rezultate contestatii, ora 15.00
Afisare rezultate finale - 21 martie 2025, ora 15.30
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NOTA.

- Conform HG 1336/2022 sunt declarati ,,admisi” la proba scrisa candidatii care au
obtinut minim 70 puncte;

- Sunt declarati ,admisi” la interviu candidatii care au obtinut minim 70 puncte;

- Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionati mai sus intr-un dosar cu sini
si insotite de opis.

Relatii suplimentare la sediul Scolii Gimnaziale ,Mihai Eminescu” Pitesti, si la numirul de
telefon 0348439707.
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