MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
SCOALA GIMNAZIALA ,,MIHAI EMINESCU” PITESTI

Nr. 27/19.03.2025

Procedura Operationala

ORGANIZAREA, DESFASURAREA SI
EVALUAREA INSPECTIEI SPECIALE LA CLASA
DIN CADRUL ETAPELOR DE RESTRANGERE DE

ACTIVITATE, TRANSF ER CONSIMTIT SI
PRETRAN SFER CONSIMTIT INTRE UNITATI DE
iN VATAMANT PREUNIVERSITAR

Cod: PO-96.45

Editia I, Revizia 1, Data 19.03.2025

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind

iy respons'abiliif Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operafiunea /)
1.1. | Elaborat Langa Cristina Liliana Profesor 17.03.2025 *
invatamant
primar
1.2. | Verificat Tandsescu Marilena | Director adjunct | 18.03.2025 h
Iris

1.3. | Avizat Tanasescu Marilena | Presedinte CCIM | 18.03.2025
Iris _ F
I

1.4. | Aprobat Haiducu Marian Director 19.03.2025, PA™
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Ministerul Educatiei si
Cercetarii

PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

Organizarea, desfisurarea si evaluarea inspectiei

la Gi iald . Mihai speciale la clasi din cadrul etapelor de restrangere Revizia 1
Scoala e lmnaﬁla _a 2l R de activitate, transfer consimtit si pretransfer
Eminescu” Pitesti consim{it intre unititi de inviitimant preuniversitar

Cod: PO-96.45 Exemplar nr. 1

1. Scopul procedurii

Stabileste modul de organizare, desfigurare §1 evaluare a inspectiei speciale la clasa, drept
conditie specificd, pentru candidatii care participa la etapele de transfer consimit si pretransfer
consimtit intre unitatile de Invatimént preuniversitar pe ore vacante, compartimentele gi persoanele
implicate.

2. Domeniul de aplicare

Procedura operationald se refera la organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiei
speciale la clasé din cadrul etapelor de restrangere de activitate, transfer consimtit si pretransfer
consimtit intre unitati de invatimant preuniversitar.

Procedura se aplicd pentru a solutiona, la nivelul unitatii scolare, restrdngerea de
activitate, transferul consimtit §i pretransferul consimtit al cadrelor didactice care soliciti acordul
pentru ocuparea unui post didactic vacant de invatitor si a orelor vacante de la nivelul Scolii
Gimnaziale ,Mihai Eminescu” Pitesti.

Procedura operationald se aplici de catre Consiliul profesoral.

3. Documente de referinta

- Legea Invé{amantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare,

- Ordonanfa Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Hotérdrea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si
a standardelor de acreditare si de evaluare externi periodica in invatamantul preuniversitar, cu
modificérile i completarile ulterioare.

- Hotérérea nr. 1.534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta §i a indicatorilor de
performanid pentru evaluarea si asigurarea calitafii in invatdmantul preuniversitar.

- Ordinul nr. 7.495/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invagamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026.

- Ordinul nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdfilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare.

- Ordinul nr. 5.707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.

- Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitifilor de invatimant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controluluj intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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Cercetirii PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

Organizarea, desfisurarea si evaluarea inspectiei

. - S— speciale la clasid din cadrul etapelor de restringere Revizia 1
Scoala ('}lmnailal.a ”Mlhm de activitate, transfer consim{it si pretransfer
Eminescu” Pitesti consim{it intre unititi de inviitimint preuniversitar

Exemplar nr. 1

Cod: PO-96.45

4. Definitii §i prescurtiri ale termenilor utilizati in proceduri

4.1. Definitii:
- Proceduri documentati - Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.
- Procedura de sistem (proceduri generald) - Descrie un proces sau o activitate care se
desfsoara la nivelul entititii publice aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor compartimentelor
dintr-o entitate publici.
- Procedura operationali (proceduri de lucru) - Procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.
- Activitate - Totalitatea atributiilor de o anumita naturi care determina procese de munci cu un
grad de omogenitate si similaritate ridicat.
- Activitate procedurald - Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili
reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de regularitate,
eficacitate, economicitate si eficientd a obiectivelor compartimentului §i/sau entitétii publice.
- Proces - Un flux de activititi sau o succesiune de activitafi logic structurate, organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse, addugandu-le valoare.
- Editie proceduri - Forma actuald a procedurii: edifia unei proceduri se modifici atunci cind
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cnd modificirile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
- Revizie proceduri - Actiunca de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implica, de reguld, sub
50% din continutul procedurii.
- Control intern managerial - Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitétii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asiguririi administririi fondurilor in mod economic, eficient si
eficace: acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele §i procedurile. Sintagma
»control intern managerial“ subliniazi responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea
sub control a tuturor proceselor interne desfisurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice.
- Calitatea educatiei - Este ansamblul de caracteristici ale unui program de studiu si ale
furnizorului acestuia, prin care sunt indeplinite asteptarile beneficiarilor, precum si standardele de
calitate.
- Evaluarea calitiitii educatiei - Consta in examinarea multicriteriald a masurii in care furnizorii
de educatie si programele acestora indeplinesc standardele de calitate.
- Evaluarea interna a calititii - Are loc atunci cand evaluarea calitatii este efectuats de insasi
organizafia furnizoare de educatie.
- Imbunatitirea calititii educatiei - Presupune evaluare, analizi sl actiune corectivi continui
din partea organizatiei furnizoare de educatie, bazata pe selectarea si adoptarea celor mai potrivite
proceduri, precum si pe alegerea si aplicarea standardelor de calitate.
- Standardul - reprezintd descrierea cerintelor formulate in termen de reguli sau rezultate, care
definesc nivelul minim obligatoriu de realizare a unei activitdfi in educatie. Orice standard este
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Cod: PO-96.45

formulat in termeni generali sub forma unui enunf si se concretizeaza intr-un set de indicatori de
performantd. Standardele sunt diferentiate pe criterii i domenii.

- Standardul de calitate - Reprezintd descrierea cerinfelor care definesc un nivel optim de
realizare a unei activitati de citre unitatea de invatimant/unitatea furnizoare de educatie pe baza
bunelor practici existente la nivel national, european sau mondial.

- Standardele de referinti - Sunt specifice fiecarui program de studii sau fiecirei institutii, sunt
optionale si se situeazi peste nivelul minim.

- Indicatorul de performanti - Reprezinta un instrument de masurare a gradului de realizare a
unei activitaji desfagurate de o organizatie furnizoare de educatie/unitate de invajamant prin
raportare la standarde de calitate.

- Norma didactici in invitiméntul preuniversitar - Cuprinde ore previazute in planurile-cadru
de invadmant la disciplinele corespunzitoare specializirii sau specializarilor inscrise pe diploma
de licenéd ori pe certificatul de absolvire a unui modul de minimum 90 de credite transferabile
care atesta obfinerea de competente de predare a unei noi discipline din domeniul fundamental
aferent domeniului de specializare inscris pe diploma. In norma didactica se pot include ore de la
disciplinele stabilite prin metodologia aprobatid de Ministerul Educatiei si Cercetarii si ore de
pregatire pentru evaludri/examene nationale si/sau pentru obtinerea performantei educationale,
precum si ore de invafare remediald, fird a depisi o jumitate de norma de predare-invatare-
evaluare, cu mentinerea drepturilor salariale.

- Inspectia speciala la clasid - Conditie specificd pentru departajarea cadrelor didactice care
solicitd pretransferul consimtit intre unitatile de invitamant preuniversitar.

4.2. Abrevieri:
- SMC - Sistem de management al calitatii
- CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calititii educatiei
- SCIM - Sistem de control intern managerial
- CCIM - Comisia de control intern managerial
- PS - Procedura de sistem
- PO - Procedura operationala

5. Descrierea procedurii

Inspectia speciald la clasd se sustine in fata unei comisii validati de Consiliul de
Administratie, numita prin decizia directorului, alcatuita din:
- presedinte - director;
- membri - gapte cadre didactice titulare, cu gradul didactic I sau II, cu specializarea in profilul
postului/catedrei/profesori metodisti/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in
profilul postului/catedrei;
- secretar - un cadru didactic titular cu abilitati de utilizare a calculatorului.

Etape:
1. Candidatii stabilesc impreund cu membrii comisiei data, ora si clasa la care vor sustine
inspectia.
2. Secretarul comisiei afigeaza listele cu programarile pe site-ul institutiei §i la avizierul unitatii.
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Cod: PO-96.45

3. Candidatii se prezinta la sediul unitatii scolare unde se va sustine inspectia la data programata,
avind asupra lor proiectul de lectie pe care il vor prezenta comisiei. Candidatii i§i vor pregati
materialul didactic in vederea sustinerii lectiei. Unitatea scolara va asigura sprijinul logistic
pentru desfasurarea in bune conditii a probei. Candidatul este obligat sd solicite din timp
asigurarea unor materiale didactice si trebuie sa se asigure de posibilitatea unitdtii scolare de a-
i raspunde solicitérii.

4. La inceputul lectiei, candidatul va preda comisiei proiectul de lectie si materialele didactice
anexe proiectului didactic.

5. Candidatul sustine lectia programata pe durata unei ore de curs.

6. Inspectia speciald la clasa se desfasoard pe durata unei ore de curs si se evalueaza prin note de
la 10 la 1, conform anexei nr. 2 la procedurd. Candidatii care nu obtin la inspectia speciald in
profilul postului la clasd minimum nota 10 (zece) nu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante
publicate pentru angajare pe perioada nedeterminata.

7. Membrii comisiei noteaza activitatea cadrului didactic, fiecare pe céte o figa de evaluare si apoi
completeaza in borderoul final notele si media notelor acordate de cei doi evaluatori conform
anexei nr. 3 la procedura.

8. Membrii comisiei comunica candidatului nota obtinuta in urma sustinerii inspectiei la clasa, iar
candidatul semneaza pe fisa de evaluare de luare la cunostinta.

9. La aceasta proba nu se admit contestatii. Rezultatele la aceastd proba se aduc la cunostinta
candidatilor in ziua sustinerii probei.

10. Figele de evaluare impreuna cu proiectul de lectie §i materialele didactice anexate se transmit
directorului unitatii.

11. Dupa incheierea tuturor inspectiilor programate, membrii comisiei vor transmite presedintelui
comisiei de organizare, desfisurare si evaluare a inspectiilor speciale la clasa rezultatele obtinute
de citre candidati, fisele de evaluare si borderourile finale semnate de profesorii evaluatori.

12. Secretarul comisiei de organizare, desfasurare si evaluare a inspectiilor speciale la clasa
intocmeste listele finale cu notele obtinute de cétre candidati si le afiseazi la avizierul si pe site-ul
unitatii.

13. Listele finale cu notele sunt inaintate comisiei de mobilitate constituitd la nivelul unitatii de
invatamant.

14. Candidatii se informeaza fie prin accesarea site-ului unitatii, fie prin vizualizarea listelor de la
avizier asupra punctajelor obtinute in urma evaluarii lectiilor.

Graficul activitatilor (conform Calendarului mobilitatii personalului didactic de predare
din invajamantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026):
Data Activitatea

27 martie 2025 Afisarea la sediile unitatilor de invatamant a conditiilor specifice
si a grilelor de evaluare aferente acestora (daca este cazul) pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante prin pretransfer.
8-11 aprilie 2025, ora 12.00 | Depunerea cererilor, insotite de documentele precizate in acestea,
| de catre cadrele didactice, care solicitd pretransfer/transfer la
‘unitatile de Invatamant preuniversitar, pe  posturile
didactice/catedre vacante.
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Cod: PO-96.45 Exemplar nr. 1

Data Activitatea
7-11 aprilie 2025, ora 16.00 | Programarea si stabilirea detaliilor referitoare la sustinerea
inspectiei la clasa de cétre candidati cu membrii comisiei.
Afisarea zilnica a programdrilor pentru sustinerea inspectiilor
speciale la clasa.
Sustinerea inspectiilor speciale la clasd de citre candidati in
prezenfa comisiei, conform programdrilor. Candidatii care nu
obfin la inspectia speciald in profilul postului la clasi nota 10.00
(zece) nu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante publicate
pentru angajare pe perioadi (ne)determinata.
14 aprilie 2025 Afigarea rezultatelor la inspectiile speciale la clasa.

6. Responsabilititi

Director
- Numeste comisia pentru organizarea, desfisurarea si evaluarea inspectiilor speciale la clasa.

Consiliul de administratie
- Valideazd componenta Comisiei pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiilor
speciale la clasa.

Comisia pentru organizarea, desfisurarea si evaluarea inspectiei speciale la clasi
- Stabilegte graficul desfasurarii inspectiilor, clasa si temele lectiilor.
- Se asigura de existenta logisticii necesare desfisurdrii in bune conditii a lectiilor.
- Asista la ore §i completeaza figele de evaluare (anexa nr. 2 la procedura).
- Completeaza borderoul final cu notele celor doi evaluatori $i media (anexa nr. 3 la procedurs).
- Comunica candidatului nota obtinuti.
- Inainteazi directorului figele de evaluare, proiectul de lectie i documentele anexe ale acestuia;
- Intocmeste listele finale cu notele obtinute de citre candidafi si le afigeazi pe site-ul scolii si/sau
la avizierul acesteia.
- Transmite rezultatele finale comisiei de mobilitate.

Candidatul inscris la transfer/pretransfer
- Consulta avizierul unitatii pentru a fi la curent cu graficul desfasurarii activitatilor.
- Contacteaza personal Comisia pentru organizarea, desfagurarea si evaluarea inspectiei la clasi
constituita la nivelul unitatii gcolare pentru programarea inspectiei la clasa.
- Sustine inspectia conform Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invafdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026 (aprobata prin Ordinul nr,
7.495/2024) si acestei proceduri operationale.
- Semneaza pentru luarea la cunostinta a notei pe fisele de evaluare ale celor doi evaluatori.
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Ministerul Educatiei si
Cercetarii

Scoala Gimnaziali ,,Mihai
Eminescu” Pitesti

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Organizarea, desfisurarea si evaluarea inspectiei
speciale la clasd din cadrul etapelor de restringere
de activitate, transfer consimftit si pretransfer

consimtit intre unititi de inviitimAnt preuniversitar

Cod: P0O-96.45

Revizia 1

Exemplar nr. 1

7. Formular evidenta modificiri

Semnitura
Nr. 3 e oy Data Nr. 3 3 .
k. Editia | Data edifiei | Revizia reviziel s Descriere modificare di':;(:-lt[:::::::r;i
1. 1 20.03.2024 1 19.03.2025 2 A fost inlocuit Ordinul nr,
4.183/2022 cu Ordinul nr.
5.726/2024.
2 I 20.03.2024 1 19.03.2025 2 A fost inlocuit Ordinul nr.
4.742/2016 cu Ordinul nr,
5.707/2024.
3. | 20.03.2024 1 19.03.2025 2 A fost inlocuit Ordinul nr.
6.877/2023 cu Ordinul 7.495/2024.
4. I 20.03.2024 1 19.03.2025 5-6 A fost actualizatd Descrierea
procedurii conform modificirilor
legislative,
5. | 20.03.2024 1 19.03.2025 8 Au fost actualizate Anexele nr, 1 si
2 la procedura.
8. Formular analizi proceduri
Nr. | Comparti- | Numesiprenume | inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
condueitor drept
e ment compartiment sau delegat Semniitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
1 Comisia de Stoica Elena = 18.03. - & 2
control intern Alice 2025
managerial -
Secretariat
tehnic /
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ; ) Data Semni- Data Dataintelivil | oo
o Compartiment Nume §i prenume primirii tara retragerii T:;:f::.:;; AL
1 Conducere Haiducu Marian 20.03.2025 — 20.03.2025 | 21.03.2025
1 Conducere Tanisescu 20.03.2025 (mm 20.03.2025 | 21.03.2025
Marilena Iris -
l Consiliul Dumitrescu 20.03.2025 ‘ 20.03.2025 | 21.03.2025
profesoral Corina p
1 Secretariat Stoica Elena Alice | 20.03.2025 # 20.03.2025 | 21.03.2025
1 Consiliul Constantin 20.03.2025 V 20.03.2025 | 21.03.2025
profesoral Lavinia e 4
1 Consiliul Nita Rodica 20.03.2025 20.03.2025 | 21.03.2025
profesoral Mihaela
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"4 Ministerul Educatiei si
' Cercetirii

PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

Organizarea, desfisurarea si evaluarea inspectiei

s Gi il . speciale la clasi din cadrul etapelor de restrangere Revizia 1
Scoala 7 lmnaila fl "h.l]ha' de activitate, transfer consim{it si pretransfer
Eminescu Pitesti consimtit intre unititi de inviitiméant preuniversitar

Cod: PO-96.45 Exemplar nr. 1

Nr. Compartiment Nuiesi prengine Data Semni- Data ?::‘: i::'::rii Semni-
ex, Pare sip primirii fura retragerii $ tura

procedurii

1 Prof. gr. I,
Educatie
tehnologica si
aplicatii practice

1 Prof. gr. 1,
Educatie
tehnologica si
aplicatii practice

10. Anexe/formulare

- F01-PO-96.45 - Declaratie
- F02-PO-96.45 - Fisa de evaluare a lectiei
- F03-PO-96.45 - Borderoul final la evaluarea inspectiilor speciale la clasa in profilul postului

11. Cuprins

Pagina de gardii  .....oooiiiiiiiiiie e pag. 1
SEOP  ceorirsosssossararornarensnsssonessssssassnstssssssssnniansssesssssssasensenmmmmnnnnse, pag. 2
T T T T S pag. 2
Bocnente Gereforlil .......iissamioserssiisiicrsssissssentersssamsersuneomssess pag. 2
DRORR A OBIOVIBT ooucivssvinimmnicessiiasiinsissimtesmenssstuosornsnsseecssess s pag. 2
Descrierea Procedurii ......ooeiueicessencenesreessnssessraenesssenssssssosssnnsesnnsmn pag. 4
Responsabilitdti .......ccceiiiiiiiiienniinteneece e, pag. 6
Formular evidentd modificAri ......oveveveveeeiiiineeeeeeeeeeeoeeeooeeeen pag. 7
Formular analiza procedurii  ........ccouveeeevueeeeeeiineeeeeeeseeeseeeeoeeeeee, pag. 7
Lista de difuzare a procedurii  ..........cocvuueeeereeeenineeeesoeeeeeeoo pag. 7
ANexXe/fOormuIAre .........ueeviiiiiiriiiiiiiiereeeieeesieeeeeeesesmnns e pag. 8
CODIIIE. 560003155 nommammmomsmpobns b s ins el A N S e h e b et ek el pag. 8
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Scoala Gimnaziala ,,Mihai Eminescu” Pitesti

DECLARATIE

Subsemnatul , aviand functia de

la .

localitatea , judetul » posesor al BI/CI seria _ numirul ,
eliberat de , la data de , avand codul numeric personal

, telefon , declar pe proprie rispundere, cunoscind

prevederile art. 326 din Codul Penal, c& nu indeplinesc functia de presedinte sau vicepresedinte in
cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau national si ci nu am, in randul candidatilor care
participa la Concursul pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitatile de

invafamént preuniversitar — sesiunea 2025, rude sau afini pana la gradul IV inclusiv.

Am luat la cunostintd de prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invagamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr.

7.495/2024, 5i ma angajez si le respect si si le pun in aplicare.

Data Semnitura,

F01-P0O-96.45 Editia I, Revizia 1



Scoala Gimnaziala ,,Mihai Eminescu” Pitesti

FISA DE EVALUARE A LECTIEI

INSPECTIA SPECIALA LA CLASA iN PROFILUL POSTULUI

.....

Aspecte evaluate: criterii

Punctaj

Maxim

Realizat

Aspecte formale
(documente, documentatie, materiale didactice disponibile)

1

Proiectare - motivare

(relationarea intra- §i interdisciplinar, intra si cross-
curriculard, perspectiva in raport cu unitatea de invatare,
relevanta pentru viafd a continuturilor)

1.5

Continut stiintifico-aplicativ
(obiectivizare, structurare, sistematizare, coerenti, consistentd)

1,5

Metode si mijloace didactice
(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd)

55

Climat psihopedagogic
Ambient specific disciplinei, motivaie pentru lectie

Elevii -
dominante
vizate

Achizitii cognitive, verbalizate/non verbalizate (calitate,
cantitate, relationare, operationalizare)

0,5

Deprinderi de activitate intelectuala individuala si in echipa
(operafii logice, mecanisme de analiza si sinteza, tipuri de
inteligene, consecventd, seriozitate, ambifia autodepasirii,
colegialitate, responsabilitate si raspundere, flexibilitate in
asumarea rolurilor)

0,5

Atitudine fafd de scoala - statutul si rolul la ora (pozitiva -
colaborator, indiferenta - spectator)

0,5

Profesorul -
dominante
vizate

Competente profesionale si metodice

(de cunoastere - gradul de stipénire, organizare s1 prelucrare a
informatiei; de executie - rapiditatea, precizia actiunilor si
distributivitatea atentiei; de comunicare

- fluiditatea, concizia si acuratefea discursului, captarea si
pastrarea interesului elevilor, abilitatea pentru activitate
diferentiatd)

Competente sociale §i de personalitate

(sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de
limbaj, echilibru emotional, rezistent la stres, ingeniozitate,
flexibilitate, fermitate, toleranta, rigurozitate, obiectivitate,
disponibilitate pentru autoperfectionare)

TOTAL

EXAMINATOR . . . ..
SEMNATURA.. .. ..

Am luat la cunostinta,

F02-P0O-96.45

.....

-----
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